URZAD MIASTA GDYNI
81-382 Gdynia, Al Marszatka Pilsudskiego 52/54, Polska
tel: 448 58 668 80 00; fax: +48 58 620 97 98; e-mail: umgdynia @gdynia.pl; wwwngdyniapl

Regulamin udzialu w projekcie
,»R0zW0j szkolnictwa zawodowego w Gdyni - ucz sie, doswiadczaj, pracuj”

§1

Przepisy ogdlne

1. Regulamin okresla zasady organizacji form wsparcia przewidzianych w projekcie dla
uczniéw, nauczycieli oraz rodzicow.
2. Projekt ,Rozwéj szkolnictwa zawodowego w Gdyni — ucz sie, doswiadczaj, pracuj” jest
wspoffinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020
w ramach Osi priorytetowej 03 Edukacja, dziatanie 3.3 Edukacja zawodowa,
poddziatanie 3.3.1 Jakos¢ edukacji zawodowe;j.
3. Beneficjentem projektu jest Gmina Miasta Gdynia.
4. Biuro projektu miesci sie w Referacie Projektéw Edukacyjnych Wydziatu Edukacji,
w Gdyni przy ul. Slgskiej 35/37.
5. Projekt powstat na podstawie Diagnozy szkolnictwa zawodowego w Gdyni
przeprowadzonej w latach 2015-2016, ktdra wskazata obszary wymagajgce wsparcia.
6. Realizacje projektu zaplanowano na okres od 1 wrzesnia 2016 r. do 31 grudnia
2022r.
7. W projekcie zaplanowano udziat 2500 uczniéw oraz 92 nauczycieli z nastepujgcych
szkot:

1) Zespot Szkét Hotelarsko-Gastronomicznych w Gdyni, ul. Morska 77, 81-222

Gdynia;

2) Zespot Szkot Administracyjno-Ekonomicznych, Al Zwyciestwa 194, 81-001
Gdynia;

3) Zespdt Szkot Chtodniczych i Elektronicznych w Gdyni, ul. Sambora 48, 81-201
Gdynia;

4) Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gdyni,

ul. Morska 79, 81-222 Gdynia;

5) Zespdt Szkoét Ekologiczno-Transportowych, ul. Morska 186, 81-216 Gdynia.

8. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) projekcie - rozumie sie przez to projekt pn. ,Rozwdj szkolnictwa zawodowego
w Gdyni — ucz sie, doswiadczaj, pracu;”’;

2) urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miasta Gdyni;

3) Biurze projektu — rozumie sie przez to Referat Projektow Edukacyjnych Wydziatu
Edukacji Urzedu Miasta Gdyni;

4) szkole — rozumie sie przez to objetg wsparciem w ramach projektu szkote
ponadgimnazjalng prowadzgcg ksztalcenie zawodowe, dla ktérej organem
prowadzacym jest Gmina Miasta Gdyni, wymieniong w ust. 7.
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5) uczestniku — rozumie sie przez to ucznia, nauczyciela badz instruktora
praktycznej nauki zawodu zakwalifikowanego do projektu;
6) rodzicu — rozumie sie przez to rodzica lub opiekuna prawnego uczestnika
projektu.
9. Udziat uczestnikow w projekcie jest bezptatny i dobrowolny.
10. Projekt uwzglednia polityke rownosci szans kobiet i mezczyzn.

§2
Cele projektu

1. Wsparcie w ramach projektu jest realizowane w oparciu o wyznaczone cele, {j.:

1) zwiekszenie poziomu zatrudniania absolwentéw szkét zawodowych w Gdyni;

2) lepsze dostosowanie systemow ksztatcenia i szkolenia do potrzeb rynku pracy;

3) utatwienie przechodzenia z etapu ksztatcenia do etapu zatrudnienia;

4) utatwienie dostepu do doradztwa zawodowego i rozwdj jego struktur;

5) rozwdj systemoéw uczenia sie poprzez praktyczng nauke zawodu realizowang
w Scistej wspétpracy z pracodawcami;

6) podniesienie kwalifikacji nauczycieli w zakresie merytorycznym oraz doradztwa
edukacyjno-zawodowego.

§3

Realizowane formy wsparcia

1. Formami wsparcia uczestnikdw projektu sa:
1) dla uczniéw:
a) staze i praktyki;
b) szkolenia i kursy umozliwiajgce zdobycie certyfikatow branzowych;
C) zajecia podnoszace kompetencje zawodowe, w tym zajecia jezykowe;
d) wizyty studyjne u pracodawcow;
€) zajecia z doradztwa edukacyjno-zawodowego;
2) dla nauczycieli:
a) staze;
b) studia podyplomowe;
c) Kkursy i szkolenia,
d) zajecia z doradztwa edukacyjno-zawodowego
e) zakup podrecznikdéw branzowych wspomagajgcych realizacje zajeé;
3) dla rodzicéw: zajecia z doradztwa edukacyjno-zawodowego.
2. Doradztwem edukacyjno-zawodowym zostang objeci wszyscy uczestnicy projektu
tj. uczniowie, nauczyciele oraz rodzice.
3. W ramach szkolen i doradztwa w zakresie kompetencji cyfrowych zostanie
przeszkolonych co najmniej 640 uczestnikow projektu.
4. Staze i praktyki zostang zrealizowane dla 2500 uczniéw, ktorzy wezma takze udziat
w kolejnych formach wsparcia realizowanych w ramach projektu.
5. Harmonogram realizowania form wsparcia bedzie na biezgco udostepniany
w szkotach, a takze przekazywany uczniom, nauczycielom i rodzicom za posrednictwem
poczty elektronicznej.
6. Szkolenia, kursy, zajecia podnoszgce kompetencije zawodowe oraz zajecia
z doradztwa edukacyjno-zawodowego bedg, co do zasady, przeprowadzane w szkotfach,
w ktorych realizowany jest projekt, chyba, ze ich charakter bedzie wymagat realizacji
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w innym miejscu ze wzgledu na koniecznos¢ wykorzystania specjalistycznego sprzetu
badz narzedzi.

§4

Kwalifikacja uczestnikéw projektu

1. Kwalifikacja uczestnikow projektu nastepuje na podstawie pisemnych deklaraciji
udzialu w projekcie stanowigcych zatgczniki numer 1 i 2 (osobno dla ucznia
i nauczyciela), oswiadczen stanowigcych zatgczniki nr 3 i 4 (osobno dla ucznia
i nauczyciela) oraz oswiadczenia dotyczacego przetwarzania danych w centralnym
systemie teleinformatycznym, stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

2. Formularze deklaracji i oswiadczen zostang udostepnione uczestnikom w formie
papierowej w sekretariacie szkoty.

3. Zgloszenie woli udzialu w projekcie na innym formularzu, niz wymienione
w pkt. 1, bgdz zlozenie niekompletnych dokumentéw, skutkuje brakiem kwalifikacji do
projektu.

4. Pisemne deklaracje udziatu w projekcie sktada sie w szkole.

5. Rekrutacja przeprowadzana jest dwustopniowo t.j.:

1) rekrutacja do projektu — dokonywana poprzez wypetnienie deklaracji udziatu
i oswiadczen, wskazanych w ust. 1;

2) rekrutacja na konkretng forme wsparcia — dokonywana poprzez zgtoszenie sie
uczestnika projektu na konkretng forme wsparcia, na formularzu stanowigcym
zat. nr 6 do niniejszego Regulaminu;

6. O uczestnictwie w projekcie decyduje kolejno$¢ zgtoszen.

7. O uczestnictwie w proponowanych formach wsparcia decyduje kolejno$¢ zgtoszen
oraz ocena wskazanego przez uczestnika projektu uzasadnienia celowosci wziecia
udziatu w konkretnej formie wsparcia.

8. Ostateczng decyzje o zakwalifikowaniu uczestnika na dang forme wsparcia podejmuje
biuro projektu w porozumieniu z dyrektorem szkoly lub wskazany przez niego
przedstawiciel szkoty.

9. Rekrutacje na poszczegdlne formy wsparcia przeprowadza sie za posrednictwem
poczty elektronicznej lub bezposrednio w szkole po ustaleniu szczegdtowych terminow
etapow realizacji projektu.

10. Biuro projektu powiadamia uczestnikéw projektu o uruchomieniu rekrutacji na
dostepne formy wsparcia za posrednictwem poczty elektronicznej lub za posrednictwem
szkoly.

11. Biuro projektu, wraz z informacjg o rekrutacji na dang forme wsparcia, wysyta
obowigzujgcy uczestnika formularz rekrutacyjny, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do
niniejszego regulaminu.

12. Osoby zakwalifikowane do projektu oraz do danej formy wsparcia, zostang o tym
fakcie poinformowane przez biuro projektu za posrednictwem szkoty, poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

13. W przypadku decyzji uczestnika o rezygnacji z udzialu w projekcie lub udziatu
w jednej z form wsparcia, na zwolnione miejsce mozna przyja¢ kolejng osobe z listy.

14. Uczen biorgcy udziat w projekcie, co do zasady, moze skorzysta¢ w ramach form
wsparcia z dwoch kursow lub szkolen.

15. Biuro projektu moze zdecydowac¢ o mozliwosci podjecia przez ucznia trzeciej formy
wsparcia. Adnotacje o powodach przyznania dodatkowej formy wsparcia umieszcza sie
kazdorazowo na formularzu rekrutacyjnym danego uczestnika.
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§5
Obowiazki urzedu

1. W ramach realizacji projektu urzad zobowigzuje sie do:

1) kontaktu z uczestnikami projektu, dyrektorami szkét, organizatorami szkolen
i kursoéw, pracodawcami i innymi podmiotami biorgcymi udziat w projekcie;

2) ustalania i koordynacji dziatan w zakresie realizacji form wsparcia;

3) przygotowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu takich jak:
deklaracja uczestnictwa, oswiadczenia, umowy z wykonawcg, porozumienia
z pracodawca, listy obecnosci, dzienniki;

4) zwrotu kosztow dojazdu na staz i praktyke oraz wyptacania stypendiow dla
uczniéw — na zasadach przewidzianych w Regulaminie organizacji stazy i praktyk
przewidzianych w projekcie ,Rozwdj szkolnictwa zawodowego w Gdyni — ucz sie,
dos$wiadczayj, pracuj”,

5) monitoringu realizacji projektu.

2. Urzad pokrywa koszty zwigzane z odbywaniem form wsparcia przez uczestnikow
projektu.

§6

Prawa i obowiazki uczestnika projektu

1. Uczestnik projektu zobowigzany jest do:
1) podania i niezwtocznej aktualizacji danych osobowych niezbednych do realizacji
projektu;
2) potwierdzania swojej obecnosci w formach wsparcia poprzez podpisanie sie na
liscie obecnosci kazdego dnia zajec, jesli wymaga tego dana forma wsparcia;
3) kazdorazowego usprawiedliwiania nieobecnosci, jesli wymaga tego dana forma
wsparcia;
4) udziatu w systemie monitoringu projektu m.in. poprzez wypetnianie ankiet
ewaluacyjnych;
5) uczestnictwa w egzaminach, jezeli dana forma wsparcia konczy sie egzaminem;
6) dbania o powierzone uczestnikowi pomieszczenia, materiaty i narzedzia.
2. Uczestnik ma prawo wgladu do podanych przez siebie danych, informac;ji
i poprawienia ich.

§7

Rezygnacja z uczestnictwa

1. Uczestnik ma prawo zrezygnowac¢ z udziatu w projekcie na kazdym etapie.

2. W celu rezygnacji nalezy ztozyé oswiadczenie o rezygnacji z udziatu w projekcie
stanowigce zatgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

3. Uczestnik ma prawo zrezygnowaé z udziatu w wybranej przez siebie formie wsparcia
bez koniecznosci rezygnacji z udziatu w catym projekcie, jezeli przekaze takg informacije
do biura projektu najpozniej 10 dni przed rozpoczeciem danej formy wsparcia.

4. Uzasadnieniem rezygnacji z udzialu w projekcie moze by¢ przyczyna natury
zdrowotnej potwierdzona przez lekarza bgdz dziatanie sity wyzszej.

5. Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w szkole lub biurze projektu w ciggu 7 dni od wystgpienia
przyczyny rezygnacji z udziatu w projekcie.
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6. Rezygnacja z udzialu w projekcie skutkuje brakiem mozliwosci ubiegania sie
o swiadczenia finansowe zwigzane z projektem.

7. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ skreslenia uczestnika z udziatu w projekcie
w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu bgdz zasad wspotzycia
spotecznego.

§8
Obowiazki szkoty

1. Dyrektorzy szkét wspomagajg realizacje projektu w kierowanych placéwkach m.in.
poprzez:

1) informowanie ucznidéw o mozliwosci wziecia udziatu w projekcie;

2) informowanie uczestnikow projektu o dostepnych formach wsparcia;

3) zbieranie dokumentéw sktadanych przez uczestnikéw projektu i przekazywanie
ich do biura projektu;

4) udostepnianie sal, wyposazenia i materiatdbw dydaktycznych niezbednych do
realizacji form wsparcia przewidzianych w projekcie;

5) wyplacanie $wiadczen pienieznych dla ucznidow (tj. stypendidw po odbyciu
stazu/praktyki oraz zwrotu kosztu dojazdu na staz/praktyke) wedtug list
przekazanych przez urzad;

6) niezwloczne poinformowanie biura projektu o sytuacji przerwania nauki bgdz
pracy w szkole przez uczestnika projektu.

2. Dyrektorzy szkoét wyznaczajg pracownikow odpowiedzialnych za kontakt z urzedem.

§9

Kontrola projektu

1. Biuro projektu ma prawo kontroli uczestnikow projektu w miejscu odbywania formy
wsparcia.
2. W wyniku wykrycia nieprawidtowosci podczas kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, urzad
moze:
1) zdecydowac o nie wyptaceniu uczniowi stypendium za odbyty staz/praktyke,
2) obnizy¢ kwote zwrotu kosztow dojazdu lub zdecydowaé o nie wyptaceniu tego
zwrotu,
3) wstrzymac¢ wydanie zaswiadczenia o ukohczeniu formy wsparcia do czasu
wyjasnienia watpliwosci,
4) skresli¢ uczestnika z udziatu w projekcie.

§10
Przepisy koncowe

1. Wszelkie uwagi i zgtoszenia dotyczgce naruszen niniejszego regulaminu nalezy
przekazywaé do szkét i/lub urzedu.

2. Wszelkie sprawy zwigzane z interpretacjg niniejszego regulaminu rozstrzygane sg
przez urzad.

3. Urzad Miasta Gdyni zastrzega sobie prawo do zmiany i uzupetnienia niniejszego
Regulaminu w trakcie realizacji projektu.

4. Regulamin jest dostepny do wgladu w siedzibie biura projektu w Gdyni przy
ul. Slaskiej 35/37 oraz w sekretariatach szkot.
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5. O zmianach niniejszego Regulaminu uczestnicy projektu zostang powiadomieni za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1. Deklaracja udziatu w projekcie dla ucznia;

Zatgcznik nr 2. Deklaracja udziatu w projekcie dla nauczyciela.
Zatgcznik nr 3. Oswiadczenie uczestnika projektu dla ucznia.
Zatgcznik nr 4. Oswiadczenie uczestnika projektu dla nauczyciela.
Zatgcznik nr 5. O$wiadczenie uczestnika projektu CST.

Zatgcznik nr 6. Formularz Rekrutacyjny.

Zatgcznik nr 7. Oswiadczenie o rezygnacji z udziatu w projekcie.
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